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EDITAL VERTICALIZADO — UNIRIO (ASSISTENTE em

ADMINISTRACAO)

Caros alunos, este documento ¢ um “MAPA DA PROVA” de acordo com a nossa
Plataforma! A Primeira parte mostra um panorama geral, seguindo de um edital
VERTICALIZADO e DETALHADO, relacionando cada ponto do edital as aulas em nossa
plataforma!

PERCEBA - Este "MAPA DA PROVA" faz a relagao das aulas, em nossa
plataforma, com o edital publicado

IMPORTANTE - O Edital é completamente TRADUZIDO, vinculado as aulas
do Faz Questao, sendo abordado 100% do EDITAL

CONSULTE a METODOLOGIA - Em nosso site, vocé encontra o “video
institucional”, que explica de forma detalhada nossa metodologia

www.fazquestao.com.br

EDITAL BASE — UNIRIO (ASSISTENTE ADMINISTRACAO)

CONSULTE o EDITAL

https://arquivos-site.institutoaocp.org.br/publicacoes/51e2c548-16a9-
4da6-b815-1de608e8145d.pdf
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ESTRUTURA do CURSO

AULAS EM VIDEO
e PORTUGUES - 34 AULAS

e INFORMATICA - 17 AULAS

e RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO — 27 AULAS

e DIREITO CONSTITUCIONAL - 10 AULAS

e DIREITO ADMINISTRATIVO — 22 AULAS

e ADMINISTRACAO GERAL e PUBLICA — 20 AULAS

e ADMINISTRACAO RECURSOS MATERIAIS — 08 AULAS

o ADMINISTRACAO FINANCEIRA e ORCAMENTARIA — 08 AULAS

CONCISO e COMPLETO

TOTAL (MATERIAS BASICAS) - 77 AULAS (65 HORAS de CURSO)
TOTAL (MATERIAS ESPECIFICAS) - 66 AULAS (55 HORAS de CURSO)

ATENCAO - Em média, cada aula acompanha um PDF de cerca de 10
Paginas

QUESTOES
e Cerca de 2000 QUESTOES SELECIONADAS

e Selecionadas por nossa equipe, de acordo com os TOPICOS do EDITAL!

PERCEBA - N3o tenha trabalho em “achar questGes”, nossa equipe esta
constantemente selecionando, Ilhe proporcionando um ACERVO DIRECIONADO

#FAZQUESTAO
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PORTUGUES - 34 AULAS

ASSUNTOS DO EDITAL

TOPICO 01 — Interpretacdo de textos

TOPICO 02 — Reescrita de Frases e Paragrafos

TOPICO 03 — Fonologia

TOPICO 04 - Figuras de Linguagem

TOPICO 05 - Ortografia (Geral, Dificuldades e Acentuagdo Gréfica)
TOPICO 06 — Morfologia (Artigos, Substantivos, Adjetivos)
TOPICO 07 — Conjuncdes

TOPICO 08 — Verbos e Tempos Verbais

TOPICO 09 — Pronomes e Colocagéo Pronominal

TOPICO 10 — Sintaxe (Termos Essenciais, Integrantes e Acessérios da Oragao)
TOPICO 11 — Sintaxe (Oracdes Coordenadas e Subordinadas)
TOPICO 12 — Uso da Crase

TOPICO 13 — Regéncia Nominal e Verbal.

TOPICO 14 — Concordancia Nominal e Verbal.

TOPICO 15 — Uso da Pontuagao

AULAS 01-06 — INTERPRETAGCAO DE TEXTOS E FONOLOGIA

TOPICO 01 — Interpretacdo de textos

TOPICO 02 — Reescrita de Frases e Paragrafos
TOPICO 03 - Fonologia

TOPICO 04 - Figuras de Linguagem

AULAS 07-15 — ORTOGRAFIA, MORFOLOGIA E CONJUNGOES

o T(:)PICO 05 — Ortografia (Geral, Dificuldades e Acentuagao Grafica)
¢ TOPICO 06 — Morfologia (Artigos, Substantivos, Adjetivos)
e TOPICO 07 — Conjuncdes

AULAS 16-21 — VERBOS, PRONOMES E COLOCACAO PRONOMINAL

e TOPICO 08 — Verbos e Tempos Verbais
e TOPICO 09 — Pronomes e Colocagéo Pronominal

AULAS 22-28 — SINTAXE

e TOPICO 10 - Sintaxe (Termos Essenciais, Integrantes e Acessérios da Oragao)
e TOPICO 11 - Sintaxe (Oracdes Coordenadas e Subordinadas)

AULAS 29-34 — CRASE, REGENCIA E CONCORDANCIA

TOPICO 12 — Uso da Crase

TOPICO 13 — Regéncia Nominal e Verbal.
TOPICO 14 — Concordancia Nominal e Verbal.
TOPICO 15 — Uso da Pontuagao

ATENCAO - “Redacdo Oficial” é um tema cobrado nos Conhecimentos
Especificos

#FAZQUESTAO
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INFORMATICA - 17 AULAS

ASSUNTOS DO EDITAL

TOPICO 01 — Hardware e Software

TOPICO 02 — Windows, Arquivos e Pastas

TOPICO 03 — Segurancga da Informacéo

TOPICO 04 — Redes de Computadores, Navegadores e Correio Eletrénico
TOPICO 05 — Multimidia e Redes Sociais

TOPICO 06 — Inteligéncia Artificial e Suporte a Decisdo

TOPICO 07 — Microsoft Office — Word, Excel e Power Point

AULAS 01-04 — INTRODUGAO E SEGURANGA DA INFORMAGAO

e TOPICO 01 — Hardware e Software
TOPICO 02 — Windows, Arquivos e Pastas
TOPICO 03 — Segurancga da Informacdo

AULAS 05-12 — REDES E FERRAMENTAS

e TOPICO 04 — Redes de Computadores, Navegadores e Correio Eletronico
e TOPICO 05 — Multimidia e Redes Sociais
TOPICO 06 — Inteligéncia Artificial e Suporte a Decisao

AULAS 13-17 — MICROSOFT OFFICE
e TOPICO 07 — Microsoft Office — Word, Excel e Power Point

#FAZQUESTAO
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RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO - 27 AULAS

ASSUNTOS DO EDITAL — RACIOCINIO LOGICO (15 AULAS)

TOPICO 01 — Conjuntos

TOPICO 02 — Sentencas e Proposicdes

TOPICO 03 — Conectivos e Tabela Verdade

TOPICO 04 — Tautologia

TOPICO 05 — Equivaléncias e Negagdes

TOPICO 06 — Orientagao Espacial e Temporal

TOPICO 07 — Problemas, Relagées e Légica de Argumentagao
TOPICO 08 — Analise Combinatéria e Probabilidade

AULAS 01-02 - OPERACGES COM CONJUNTOS
e TOPICO 01 - Conjuntos

AULAS 03-12 — RACIOCiINIO LOGICO APLICADO

TOPICO 02 - Sentengas e Proposicdes

TOPICO 03 — Conectivos e Tabela Verdade

TOPICO 04 — Tautologia

TOPICO 05 — Equivaléncias e Negagdes

TOPICO 06 — Orientagdo Espacial e Temporal

TOPICO 07 — Problemas, Relagdes e Légica de Argumentagao

AULAS 13-15 - PROBALIDADE
TOPICO 08 — Analise Combinatdria e Probabilidade

ASSUNTOS DO EDITAL — MATEMATICA (12 AULAS)

TOPICO 01 — Sistema Legal de Medidas

TOPICO 02 — Matematica Basica (Nuimeros Inteiros & Porcentagens)
TOPICO 03 — Equacdes e Fungdes do 1° Grau

TOPICO 04 — Juros Simples e Compostos

AULAS 01-08 - MATEMATICA BASICA

 TOPICO 01 - Sistema Legal de Medidas
e TOPICO 02 — Matematica Basica (Numeros Inteiros a Porcentagens)

AULAS 09-12 — EQUAGOES E JUROS

. T(:)PICO 03 — Equagdes e Fungdes do 1° Grau
e TOPICO 04 — Juros Simples e Compostos
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LEGISLACAO ESPECIFICA

ASSUNTOS - DIREITO CONSTITUCIONAL (10 AULAS)

TOPICO 01 — Principios e Direitos Fundamentais
TOPICO 02 — Direitos Individuais

TOPICO 03 — Direitos Sociais

TOPICO 04 — Administracdo Publica

ASSUNTOS - DIREITO ADMINISTRATIVO (22 AULAS)

TOPICO 01 — Agentes Publicos (Lei 8112/90)

TOPICO 02 — Processo Administrativo (Lei 9784/99)

TOPICO 03 — Improbidade Administrativa (Lei 8429/92)

TOPICO 04 — Licitagdes (Lei 14133/21)

TOPICO 05 — Lei de Acesso a Informagéo (Lei 12527/11 e Decreto 7724/12)
TOPICO 06 — Forma de Tratamento Comunicacdes (Decreto 9758/19)
TOPICO 07 — Etica no Servigo Publico (Decreto 1171/94)

TOPICO 08 — Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei 13709/18)

PERCEBA - Subdividi o edital de “Legislacdo” em duas matérias, para
melhor entendimento

ATENCAO - Todo o TOPICO 07 (LEGISLACAO), dos assuntos especificos,
esta aglutinado em “Direito Administrativo”

#FAZQUESTAO
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ASSUNTOS ESPECIFICOS

ATENCAO - Os assuntos especificos sdo divididos em SETE TOPICOS. Para
nossa organizacao, distribuimos em trés matérias principais, nestas, estdo
abordados TODOS os ASSUNTOS do EDITAL

ADMINISTRACAO GERAL E PUBLICA (20 AULAS)

TOPICO 01 — Histérico e Conceitos Fundamentais
TOPICO 02 - Organizacdo da Administragdo Publica
TOPICO 03 — Principios da Administragdo Publica
TOPICO 04 — Controle da Administragéo Publica
TOPICO 05 — Evolugdo da Administracéo Geral
TOPICO 05 — Funcdes da Administracdo

TOPICO 06 — Gestao Estratégica

TOPICO 07 — Comunicacdo e Redes

TOPICO 08 — Gestdo de Processos

TOPICO 09 — Gestao de Resultados

TOPICO 10 — Conceitos Fundamentais de Gestdo de Pessoas
TOPICO 11 — Cultura e Clima Organizacional
TOPICO 12 - Lideranca

IMPORTANTE - Nesta matéria, foram AGLUTINADOS os topicos 01, 02,
03 e 05 do Edital, em sua totalidade.

ADMINISTRACAO RECURSOS MATERIAIS (08 AULAS)

TOPICO 01 — Conceitos e Classificagcdo de Materiais
TOPICO 02 — Gestdo de Estoques

TOPICO 03 — Gestdo de Compras

TOPICO 04 — Gestdo Patrimonial

TOPICO 05 — Armazenamento e Layout

TOPICO 06 — Logistica e Transporte

TOPICO 07 - Introducdo a Arquivologia

TOPICO 08 — Gestdo Documental

IMPORTANTE - Nesta matéria, foram AGLUTINADOS os topicos 01 e 04.

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA (08 AULAS)

TOPICO 01 — Introdugdo ao Orgamento (PPA, LDO e LOA)

TOPICO 02 - Ciclo orgamentario

TOPICO 03 — Estagios das Receitas e Despesas

TOPICO 04 — Restos a Pagar, Despesa Anteriores e Suprimentos de Fundos
TOPICO 05 — Contratos Administrativos (Lei 14133/21)

PERCEBA - Todo o edital especifico, foi ajustado nestas 3 matérias, de
forma a auxiliar o entendimento do aluno
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